
Das Redaktionskonzept

Mit Ihrer Zugangskennung haben Sie die
Möglichkeit, Ihr Online-Unternehmensporträt
auf dem Internetportal brandenburger-
gastlichkeit.de zu edi�eren.

Hierzu nutzen Sie bi�e den Zugangspfad

h�ps://login.insecia.com

Um Ihren Datensatz zu erreichen, klicken Sie
bi�e nach Einwahl auf das Symbol CMS, dann
auf das Symbol der Brandenburger Gastlichkeit.

Es erscheint der Begriff Unternehmen.
Nochmals klicken und Ihnen steht der Datensatz
Ihres Hauses zum Edi�eren zur Verfügung.

Die Daten Ihres Unternehmens liegen in 2
Verzeichnissen. Zum einen können Sie die
textlichen Informa�onen redak�onell im
ContentManager bearbeiten, zum anderen
können Sie Teaser-Grafiken und Bilddateien für
Ihre Bildergalerie imMediaManager verwalten.

Unsere Empfehlung: Hinterlegen Sie im ersten
Schri� im MediaManager alle Bilddateien, die
Sie in Ihrem Firmenporträt anzeigen möchten,
bearbeiten Sie im zweiten Schri� die
Tex�nforma�onen und verknüpfen im dri�en
Schri� die Bilddateien mit ihrem Firmenporträt.
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Komponente A - Der ContentManager

DasWebCMS der Insecia Suite bietet Ihnen
alle notwendigen Komponenten, um schnell
und effizient Ihre Inhalte zu verwalten und zu
publizieren, ohne dabei den Überblick zu
verlieren.

Im ContentManager erstellen und
aktualisieren Sie online die redak�onellen
Texte Ihrer Website. Gestalten und
forma�eren Sie Textelemente ohne
Programmierkenntnisse mit demWISYWIG-
Editor des ContentManagers.

Per Mausklick holen Sie Fotos oder Grafiken
aus dem MediaManager.

Komponente B - Der MediaManager

Im MediaManager erfolgt die effiziente
Verwaltung über die gesamten gespeicherten
Mediadaten.

Der MediaManager gewährleistet
Redundanzfreiheit bei Mehrfachverwendung
von Mediadaten durch ID-Referenzierung.

Die Mediadaten können Sie in
Unterverzeichnissen strukturieren, z.B. für Fotos
der Bildergalerie, Teasermo�ve, Logos und
Signets.

Die Gruppierung in Mediabibliotheken
vereinfacht das schnelle Wiederauffinden und
das Austauschen von Mediadaten.



Ihr Contenteintrag und seine Bestandteile

Der Contenteintrag Firmenporträt wird im
Contentmanager der Insecia Suite verwaltet.

In vorformatierten Feldern werden Textinformationen
und Mediainformationen zu Ihrem Firmenporträt
abgelegt. Diese Informationen können Sie unter
Berücksichtigung voreingestellter Nutzerrechte
eigenständig editieren.

Wichtig: Die Datenhaltung von Text- und
Bildinformationen erfolgt in getrennten funktionalen
Komponenten des Redaktionssystems.

Die Mediadaten (Teasergrafiken, Fotos für
Bildergalerien, Unternehmenslogos usw.) werden im
MediaManager verwaltet.

De Textinformationen und Geoinformationen werden
im ContentManager eingesteuert.

Die Textelemente des Unternehmensporträts sind
mittels eines integrierten WYSIWIG-Editors
gestaltbar.

Die Textelemente Ihres Contenteintrags

Die Textelemente des Unternehmensporträts sind in
verschiedene Felder gegliedert.

Dazu gehören:

Überschrift
Introtext (1.Textbaustein)
Detailtext (2. Textbaustein)
Öffnungszeiten (3. Textbaustein)
Speisekarte (4.Textbaustein)
Besonderes Angebot (5. Textbaustein)

Wichtig:
Füllen Sie alle Textbausteine mit Inhalten, da die
Informationen in Verbindung mit dem Firmennamen
auch auf verschiedenen Themenseiten und
Listenansichten des Portals automatisiert eingelesen
werden.



Ihre Kontaktdaten

Unter dem Label Kontakt werden alle Datenfelder für
eine detaillierte Kontak�nforma�on zu Ihrem
Unternehmen bereitgestellt. Füllen Sie diese Felder
sorgsam aus, denn sie entscheiden darüber, ob eine
E-Mail korrekt an Sie versandt werden kann oder ob
Sie telefonisch erreichbar sind.

Unter diesem Label erfolgt auch die
Georeferenzierung Ihrer Standor�nforma�on sowie
die Verankerung mit der jeweiligen Themenseite zur
Reiseregion, in der sich Ihr Haus befindet.

Die Bildelemente des Contenteintrags

In Ihrem Contenteintrag werden unter dem
Label Bildgalerie die Bilddateien
bereitgestellt, die im Porträt angezeigt
werden sollen.

Dazu wird der Contentmanager mit dem
MediaManager verbunden, um aus dem
Mediadatenarchiv die entsprechenden Bilder
auszuwählen.

Unter dem Label Teasersteuerung wird die
Kopfgrafik (Teaser) mit dem Contenteintrag
verknüp�. Diese Datei wird im
MediaManager archiviert.

Für Listeneinträge wird ein Foto mit dem
Introtext genutzt. Dieses Vorschaubild wird
unter dem Label Inhaltemit dem
Contenteintrag verknüp�.

Diese Datei wird auch im MediaManager
abgelegt.



Ihre aktuelle Speisekarteninformation

Im Textfenster Speisekarte können Sie die Informationen zu Speisen und Getränken
ablegen.

Der WYSIWIG-Editor für dieses Textfeld ermöglicht Ihnen, die Speisekarte in
bestimmtem Umfang zu formatieren (z.B. durch Tabellennutzung) und auch zu
gestalten (z.B. farbliche Hervorhebung einzelner Tabellenzellen). Beachten Sie jedoch
die Gewährleistung der Lesbarkeit Ihrer Speisekarte auf dem Mobile Phone.

Der Editor erlaubt es auch, Links zu setzen oder Bilder/Grafiken in den Textbaustein
einzufügen.

Suchbegriffe & Angebots-Attribute

Ergänzen Sie die Textinformationen Ihres
Firmenporträts mit relevanten Begriffen, die
Ihr Angebot charakterisieren.

Wichtig: Diese Begriffe werden genutzt, um
eine indizierte Schlagwortsuche zu
ermöglichen.



Reservierungsanfrage & CheckIn-Registrierung

Unter dem Label Reservierung zulassen können
Sie eine e-Mail-Adresse hinterlegen.

Auf diese E-Mailadresse werden die
Reservierungsanfragen weitergeleitet.

Ebenfalls können Sie für den kontaktlosen Check In
eine weitere E-Mail-Adresse hinterlegen, auf die dann
alle CheckIn-Informationen weitergeleitet werden.
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